Zatacznik do decyzjinr ....... 2024
Komendanta Powiatowego Policji
w Wysokiem Mazowieckiem

zdnia .o

PROCEDURA

dokonywania zgloszen wewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych

w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem
i podleglych Posterunkach Policji

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem i podlegtych
Posterunkach Policji zwana dalej procedurg okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow
informacji o naruszeniach prawa (w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym
zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio lub prawdopodobnie dojdzie
w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem i podlegtych Posterunkach Policji
lub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

2. Niniejsza procedura ustalona zostala w konsultacjach z zakladowymi organizacjami
zwigzkowymi policjantéw i pracownikéw Policji.

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

)
2)

3)

4)

5)

zgloszenie wewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie przekazanie podmiotowi
prawnemu informacji o naruszeniu prawa;

informacja o naruszeniu prawa — informacja, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio lub prawdopodobnie
dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub
innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z praca, lub informacja dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia prawa;
informacja zwrotna — przekazana sygnaliscie informacja na temat planowanych lub
podjetych dzialan nastgpczych i powodéw takich dziatan;

dzialanie nast¢pcze — dzialanie podjete w celu ochrony prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacego przedmiotem
zgloszenia, w szczegdlnosci przez post¢powanie wyjasniajace, wszczecie kontroli Iub
postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjgte w celu
odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigecie procedury realizowanej w ramach
wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nast¢pczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych;

naruszenie prawa — dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a) korupcji,

b) zaméwien publicznych,




6)

7

c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczefistwa transportu,

g) ochrony $rodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenistwa jadrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentéw,

1) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

m) bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,

n) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

o) rynku wewngetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy paristwa oraz opodatkowania 0séb prawnych,

p) konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt a-o,
sygnalista — osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskana w kontek$cie zwigzanym z pracg, w tym:

a) pracownik,

b) pracownik tymczasowy,

c) osoba $§wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej,

d) przedsigbiorca,

e) prokurent,

f) akcjonariusz lub wspélnik,

g) czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej,

h) osoba $wiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy,

i) stazysta,

j) wolontariusz,

k) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczefistwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stluzby Ochrony
Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz
ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, ze zmianami);

D) zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz.U. z 2024 r. poz. 248, ze zmianami);

kontekst zwigzany z praca — przeszle, obecne lub przyszle dziatania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustuge albo pelnienia funkcji w podmiocie
prawnym, na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach
ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia
dziatan odwetowych;



8) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng, wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sig
naruszenia prawa lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa jest

powigzana;

Rozdzial I1
Przyjmowanie zgloszen wewng¢trznych

§ 3. 1. Do przyjmowania zgloszeri wewngtrznych, podejmowania dzialaf nastgpczych, wigczajac
w to weryfikacje zgloszen wewnetrznych i dalszg komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystgpowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych upowaznieni sa przez Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem
Mazowieckiem wyznaczeni naczelnicy wydziatéw, zastgpcy naczelnikéw wydzialdw, kierownik
Ogniwa Patrolowo-Interwencyjnego oraz kierownicy Posterunkéw Policji Komendy Powiatowej
Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

2. Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje
I Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

3. Na wniosek I Zastepcy Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem —
Komendant Powiatowy Policji w Wysokiem Mazowieckiem moze upowazni¢ inne osoby, bazujac
na ich wiedzy i do§wiadczeniu zawodowym, do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia
lub w procesie dziatan nastgpczych.

4, Jezeli zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw Jednoosobowego Stanowiska
ds. Prasowo-Informacyjnych, Zespotu Prezydialnego, Kadr i Szkolenia, Zespotu Administracyjno-
Gospodarczego, Zespolu ds. Ochrony Informacji Niejawnych Lacznosci i Informatyki,
Jednoosobowego Stanowiska ds. Bezpieczenistwa i Higieny Pracy - czynnosci wskazane w ust. 1
realizujg osoby wyznaczone bezposrednio przez Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem
Mazowieckiem.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 — 4 dzialajg na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem i s3 zobowigzane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzér upowaznienia okresla

zalgcznik nr 1 do procedury.
6. Rejestr upowaznien prowadzony jest w sekretariacic Komendanta Powiatowego Policji

w Wysokiem Mazowieckiem. Wzor rejestru okresla zatacznik nr 2 do procedury.

§ 4. Zgloszenia wewngtrzne naruszen prawa dokonywane sg:
1) ustnie do protokotu — na wniosek sygnalisty,
2) ustnie podczas rozmowy telefonicznej za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej

pod numerem telefonu 47 718 32 38,
3) pisemnie w postaci papierowe;j (na adres korespondencyjny Komendy Powiatowej Policji
w Wysokiem Mazowieckiem) lub elektronicznej (na dedykowany do tego celu adres

e-mail).

§ 5. 1. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne do protokohu przyjmowane jest w terminie 14 dni od
dnia otrzymania takiego wniosku.




2. O wyznaczonym terminie spotkania, podczas ktérego przyjete zostanie zgloszenie ustne
powiadamiany jest sygnalista. Informacja o terminie spotkania przekazywana jest w formie
pisemnej, chyba, ze sygnalista wskaze inny kanal komunikacyjny, a zakres przekazywanych
informacji nie naruszy zasady poufnosci.

3. Zgloszenia przyjmowane s3 od poniedziatku do piatku (poza dniami ustawowo wolnymi)
w godz. 8.00 - 14.00. Ze spotkania za zgoda sygnalisty sporzadzany jest protok6l. Wzor protokotu
spotkania okresla zatgcznik nr 3 do procedury.

4. Potwierdzenie dokonania zgloszenia ustnego do protokolu sygnalista otrzymuje w dniu
dokonania zgloszenia.

5. W razie nie wyrazenia zgody przez sygnalist¢ na sporzadzenie protokotu spotkania, odstepuje
si¢ od dalszych czynnosci okre§lonych w niniejszej procedurze.

6. Uzyskana podczas spotkania informacja o naruszeniu prawa moze zostaé zweryfikowana
w trybie odrgbnych przepiséw przewidujacych szczegélny tryb zglaszania naruszen prawa.

§ 6. 1. Zgloszenia telefoniczne dokonywane sg za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej.
2. Zgtoszenia, o ktérych mowa w ust. 1 dokumentowane sg w formie protokotu rozmowy. Wzér
protokotu rozmowy okreséla zatgcznik nr 4 do procedury.

3. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia tresci protokotu poprzez
jego podpisanie w siedzibie jednostki Policji.

§ 7. 1. Zgloszenie pisemne w formie papierowe;:

a) przesylane jest na adres Komendy Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem
ul. Ludowa 13, 18-200 Wysokie Mazowieckie z dopiskiem ,zgloszenie wewnetrzne
naruszen prawa, do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé¢ w sekretariacie”,

b) dorgczane osobiscie do dyzumnego Komendy Powiatowej Policji w Wysokiem
Mazowieckiem w dwoch zamknigtych kopertach z dopiskiem jak w pkt a).

2. Koperty, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga by¢ otwierane przez osoby nieposiadajace
pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem do
przyjmowania zgloszen wewngtrznych.

3. Dostep do dokumentéw przekazanych w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,zgloszenie
wewnetrzne naruszen prawa, do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie” posiadajg wylacznie Komendant Powiatowy Policji w Wysokiem Mazowieckiem,
I Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem oraz osoby
upowaznione.

§ 8. Zgloszenie w formie elektronicznej wnoszone jest na dedykowany do tego celu adres

zgloszenia.wewnetrzne kpp@wysokie-maz.bk.policja.gov.pl.

§ 9. Zgloszenie wewngtrzne musi zawiera¢ adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej
sygnalisty zwane ,,adresem do kontaktu”. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani
nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzania sygnaliScie przyj¢cia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

§ 10. Zgloszenie wewngtrzne o naruszeniu prawa nie zawierajgce danych osobowych sygnalisty
umozliwiajacych jego identyfikacje nie podlega rozpoznaniu w ramach niniejszej procedury.

@)



§ 11. 1. Zgloszenie wewnetrzne przekazywane jest niezwlocznie Komendantowi Powiatowemu
Policji w Wysokiem Mazowieckiem do zapoznania.

2. 1 Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem w terminie 7 dni od
otrzymania zgloszenia wewngtrznego przedklada Komendantowi Powiatowemu Policji
w Wysokiem Mazowieckiem propozycje w zakresie trybu prowadzenia dzialan nastgpczych.

Rozdzial 111
Rejestr wewngtrznych zgloszen naruszei prawa

§ 12. Zgloszenia wewngtrzne naruszen prawa podlegajg ewidencji w ,Rejestrze zgloszen
wewnetrznych naruszeri prawa”. Wzor rejestru okresla zalacznik nr 6 do procedury.

§ 13. Do prowadzenia rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 upowazniony jest I Zastgpca Komendanta
Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem oraz wyznaczeni funkcjonariusze, o ktérych

mowa w § 3 ust. 1 procedury.

§ 14. 1. Rejestr zgloszen wewngtrznych obejmuje:
1) numer zgtoszenia,
2) przedmiot naruszenia prawa,
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbgdne do identyfikacji
tych oséb,
4) adres do kontaktu sygnalisty,
5) date dokonania zgloszenia,
6) informacj¢ o podjetych dziataniach nastgpczych,
7) date zakonczenia sprawy.
2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 , prowadzony jest odrebnie na kazdy rok kalendarzowy.

§ 15. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszenn wewnetrznych s
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dzialania nastepcze, lub po zakorniczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial IV
Wstepna weryfikacja zgloszen

§ 16. 1 Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem przekazuje
sygnaliscie potwierdzenie przyjecia pisemnego lub telefonicznego zgloszenia  wstgpnego
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na
kt6ry nalezy przekazaé potwierdzenie. Wzor potwierdzenia okresla zalgcznik nr 5 do procedury.

§ 17. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy zgloszenie stanowi ,informacj¢
o naruszeniu prawa” i czy zostalo dokonane przez osobs, o kt6rej mowa w § 2 pkt 6 procedury.

2. Celem wstepnej weryfikacji jest takze ustalenie, czy nie zachodzga okolicznosci wykluczajace
dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa w art. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow.

3. W przypadku stwierdzenia przestanek negatywnych, o ktérych mowa w ust. 2, odstgpuje si¢ od
prowadzenia dziatain nastgpczych. O powyzszym zawiadamia si¢ sygnalist¢. Zawiadomienie
powinno zawiera¢ uzasadnienie.




Rozdzial V
Dzialania nastepcze

§ 18. 1. Dzialania nast¢pcze podejmowane sg z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. W ramach dziatan nastgpczych dokonywana jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz podejmowane sa dzialania majace na celu niedopuszczenie do wystapienia
skutkéw naruszenia prawa lub maksymalne zminimalizowanie takich skutkéw po ich wystgpieniu.

§ 19. 1. W ramach dziatan nastepczych dozwolone jest:
a) dalsze prowadzenie komunikacji z sygnalista w tym wystepowanie o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygnaliécie informacji zwrotnej,
b) odbieranie wyjasnieni od 0séb dysponujacych wiedzg w zakresie badanego naruszenia,
¢) pozyskiwanie dokumentacji — z uwzglednieniem przepiséw prawa regulujacych kwestie
dostepu do okreslonego rodzaju dokumentacji.
2, Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasniefi lub dodatkowych informacji lub
ich przestanie moze zagrozié ochronie poufnodci tozsamosci sygnalisty, odstgpuje si¢ od zadania
wyjasnien lub dodatkowych informacji.

§ 20. 1. Informacja zwrotna na temat planowanych lub podjgtych dziatan nastgpczych i powodéw
takich dzialari jest przekazywana sygnaliScie w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lu — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
przyjecia zgloszenia wewnetrznego — w terminie 3 miesi¢cy od uptywu 7 dni od dnia dokonania
zgloszenia wewngtrznego, chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekaza¢ informacje zwrotna.

2. Przekazanie sygnaliéci informacji zwrotnej, o ktérej mowa w ust. 1 nie jest réwnoznaczne
z ostatecznym zakonczeniem dzialan nastepezych.

§ 21. 1. Z dziatan nastgpczych sporzadzane jest sprawozdanie.
2. W sprawozdaniu nalezy uwzglednié¢ min.:

a) przedmiot zgloszenia,

b) podj¢te w ramach dziatan nastepczych czynnosci i dokonane ustalenia,

¢) informacje o mozliwosci naruszenia przepiséw karnych rozdziatu 6 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

d) rekomendacje w zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty) mozliwych do
wdrozenia, podjecia dziatar natury dyscyplinarnej wobec osoby, ktéra dokonala naruszenia
prawa, lub nadania dalszego biegu sprawie w ramach innego postgpowania prawnego.

3. Sprawozdanie przedkladane jest do zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji
w Wysokiem Mazowieckiem.

Rozdzial VI
Ochrona danych osobowych

§ 22. Administratorem danych osobowych pozyskanych w zwiazku z przyjmowaniem i weryfikacja
zgloszei wewngtrznych oraz zgromadzonych w rejestrze jest Komendant Powiatowy Policji
w Wysokiem Mazowieckiem.



§ 23. Zabrania sie udostepniania danych osobowych i informacji objetych zgloszeniem
wewnetrznym osobom nieposiadajgcym upowaznienia o ktérym mowa w § 3 ust. 5.

§ 24. Dane osobowe uzyskane w zwigzku ze zgloszeniem sg usuwane w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, iz nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia. Fakt usunigcia danych odnotowuje
sie w aktach sprawy ze wskazaniem danych osoby, ktdra je usungta.

§ 25. 1. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjgciem zgloszenia wewngtrznego
i podjeciem dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem przechowuje
| Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dzialania nastgpcze lub postgpowania
zainicjowane tymi dziataniami.

2. Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 s3 usuwane
a dokumenty zwigzane ze zgloszeniem niszczone.

Rozdzial VII
Zgloszenia zewng¢trzne

§ 26. Informacja o naruszeniu prawa moze zostaé zgloszona w kazdym przypadku réwniez do
rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do
instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej.







Zafacznik nr |
do procedury dokonywania zgloszen wewngtrznych

UPOWAZNIENIE nr ..ccccovvveirennns

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 12 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow upowazniam

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko, nazwa komdérki organizacyjnej}

do przyjmowania i weryfikacji zgloszenn wewngtrznych, podejmowania dziatan nastgpczych oraz
przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej zgloszenie dotyczy oraz osoby trzeciej

wskazanej w zgloszeniu wewngtrznym.

---------------------------------------------------------

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej Policji)







Zalacznik nr 2
do procedury dokonywania zgloszen wewnegtrznych

REJESTR WYDANYCH UPOWAZNIEN

do przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewngtrznych, podejmowania dzialan nastepczych

oraz przetwarzania danych osobowych

Numer
upowainienia

Imie i nazwisko
osoby upowaznionej

Komérka
organizacyjna

Data wydania
upowaznienia

Uwagi







Zalacznik nr 3
do procedury dokonywania zgloszen wewngtrznych

(miejscowos<)

Protokoél spotkania
na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 . 0 ochronie sygnalistow

--------------------------------------------------------------------------------------------------

(stopien, imig i nazwisko, jednostka organizacyjna przyjmujacego zgloszenie)

przed przyjeciem zgloszenia poinformowat (a) sygnalistg:
a) o koniecznosci wskazania adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektroniczne;j,

b) zgloszenia anonimowe nie podlegaja rozpoznaniu,
¢) niewyrazenie zgody na sporzadzenie protokotu spotkania skutkuje pozostawieniem sprawy
bez rozpatrzenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw

przyjat (a) od :

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................

(imig i nazwisko, adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej)

bedacego':
Pracownik Stazysta Przedsiebiorca Prokurent Akcjonariusz Wspélnik
Osoba §wiadczaca | Czlonek organu | Osoba $wiadczaca | Funkcjonariusz o Osoba fizyczna po | Osoba fizyczna
prace na innej jednostki prace pod ktérym mowa w  {ustaniu stosunku | przed
podstawie niz organizacyjnej nadzorem i art. 1 ust. 1 pracy/ustug/pelnie | nawigzaniem
stosunek pracy nieposiadajacej | kierownictwem  |ustawy z dnia 18 |nia funkgji/stuzby |stosunku
osobowosci wykonawcy, lutego 1994 . 0 pracy/ustug/pelnie
prawnej podwykonawcy, |zaopatrzeniu nia funkcji/stuzby
dostawcy emerytalnym (...)
Zokierz Wolontariusz Praktykant Pracownik Czlonek organu
tymczasowy osoby prawnej

Zgloszenie nastgpujacej tresci:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................

1  Wlasciwe zaznaczy¢
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(podpis przyjmujacego zgloszenie) (podpis zglaszajacego)
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Zalacznik nr 4
do procedury dokonywania zgloszefi wewnegtrznych

(miejscowos<)

Protoké! rozmowy
na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

.....................................................................................................................

L8]0 =T o1 010 3 3 e
(stopiefi, imi¢ i nazwisko, jednostka organizacyjna osoby upowaznionej obecnej podczas rozmowy)

podczas rozmowy telefonicznej poinformowat (a) sygnalistg:
d) o koniecznosci wskazania adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej,
e) zgloszenia anonimowe nie podlegajg rozpoznaniu,
f) o tym, Zze rozmowa prowadzona jest poprzez zestaw glosnomdéwigcy w obecnosei drugiej
osoby,
g) o sporzadzeniu z rozmowy protokohu,
h) o mozliwosci dokonania sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy

poprzez jego podpisanie w siedzibie jednostki Policji, w ktérej zgloszenie przyj¢to

Sygnalista podal nast¢gpujace dane osobowe:

......................................................................................................................

......................................................................................................................

(imie i nazwisko, adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej)

Wskazal iz jest/by¥:
Pracownik Stazysta Przedsigbiorca Prokurent Akcjonariusz Wspdlnik
Osoba §wiadczaca [ Czionek organu | Osoba $wiadczaca | Funkcjonariusz o | Osoba fizyczna po | Osoba fizyczna
prace na innej jednostki prace pod ktérym mowa w  |ustaniu stosunku ( przed
podstawie niz organizacyjnej nadzorem i art. lust. 1 pracy/ustug/pelnie [ nawigzaniem
stosunek pracy nieposiadajacej kierownictwem  |ustawy z dnia 18 [nia funkcji/stuzby |stosunku
osobowaosci wykonawcy, lutego 1994 r. o pracy/ustug/pelnie
prawnej podwykonawcy, [zaopatrzeniu nia funkcji/stuzby
dostawcy emerytalnym (...)
Zokierz Wolontariusz Praktykant Pracownik Czlonek organu
tymczasowy osoby prawnej

2 Wlasciwe zaznaczy¢
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Dokladny kontekst zwigzany z praca:

R R R R R I I T I R T T I S O T Y
LR R N R T R T T

LR R A R R B T T

Nastepnie poinformowat o:

(opis powinien uwzglednia¢ m.in. informacje o zaistnialym lub potencjalnym naruszeniu prawa, ktére zaistniato lub do
kt6rego prawdopodobnie dojdzie, okolicznosci zdarzenia ze wskazaniem czasu i miejsca zaistnienia, prébie ukrycia
takiego naruszenia, osobach, ktére dopuscily sie naruszenia prawa, osobach, z ktérymi sq one powiazane)

R N N R R R T T T T
I NN I I T,
D I D
L R R R I I T T R I
L R R R R R T T L R T T T T T T e
L N R N T S T P
L R A R R NN R R R R R R R T T A,
B N R T R R T I e
R N R R R R R NI
L R R R R R R N R R R T T T L R L L T T T T T T I e
LR N N R R R R R R e ImNmnnImmmmm MmN
N R R R R R R R N R R T T
N eI mmNInmnmmnmnmmIImnm I ImmmnmmmmmTTIIImmm I,
L L R RIS
L e N R I N T I T T
L N R N N O O I I T T Y
D R R R R I NI
R R R N R nnmmnmImmmnTmmn

D N N N N N N NN R R T T Y T,

OO an I NN IR IIIIIIIIITIIIIOEISOIEEREERICEOERIIRIIRTGS R R R N R R R I R I I ST I IR A PSP

(podpis przyjmujacego zgloszenie) (podpis osoby uczestniczacej w rozmowie)
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Wdniu...............o..ve...... dokonalem (am) sprawdzenia i zatwierdzenia protokotu rozmowy

arearraans R R RN DRI

(podpis zglaszajacego) (podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)

Wdniu........................... dokonalem (am)poprawienia protokolu rozmowy w zakresie:

I R R R R R A R ] D R I R N R N N O N N R ] detdaa eIt e ot esan Ry
sssssserssreanny s R R R R R R R R R R sesmessvuness R R R R N S R )
sesrrran e ssestenna R R T N R 5008660008020 0000000000 IIRIITOTITATIERLROILI OO sIREROY

R R R R R N R R R N S N R RN

R R R I I I I N R A R R 4esersrrsts e e e e s

R R e R R R I R N R R R A R R R R R R N R
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R R R R R ] dsaeamerrreense s

R P RN R R R RN RN N A RN SR AR IR

R I R R R R I R I R R I R I R R N NN R R R R YT

PR R R R R R N R R e R T Y

P N I N N N R R N “erssesn e

P R R R R N N N N N N R Y NN

R R R R R I I I R A I I i R R N N N RN RN RN A T T

R R R N R R N R R R

D R R R R N N N N R I R N N ATy

D R R I R N I N R R R R N N N N RNy

D R R R R R L R R N N N N R RN Y

DR A N R I R R R R R R N N R R N B R R R N N A N T

I eI I P I IS I TP EE ISP IEIGEIRIEIEOPES L I P

(podpis zglaszajacego) (podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)
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Zatacznik nr 5
do procedury dokonywania zgloszen wewnetrznych

POTWIERDZENIE

na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw potwierdzam
3 w4 (10 TN T R U O OO PPN

zgloszenia wewnetrznego W dnill ...........cevveeunrvereninrenereenannn

O

wyk. 2 egz.
egz. nr 1 - sygnalista

egz.nr2 —ala
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Rejestr zgloszen wewnetrznych naruszen prawa

Zatacznik nr 6

do procedury dokonywania zgloszen wewnetrznych

(rejestr prowadzony jest oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy)

Rozpoczgto dnia
Zakonczono dnia

ooooooo

.......

..............

..............

Nr Przedmiot Dane Dane Adres do Data Informacja Data
zgloszenia | naruszenia | osobowe osobowe kontaktu | dokonania | o pedjetych | zakenczenia
prawa sygnalisty osoby, sygnalisty | zgloszenia | dzialaniach sprawy
ktorej nastepczych
dotyczy
zgloszenie
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