Zalacznik do decyzji nr 38 2024
Komendanta Powiatowego Policji
w Wysokiem Mazowieckiem

z dnia 24 grudnia 2024 r.

PROCEDURA
przyjmowania w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem zgloszen

zewngtrznych naruszen prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych.

Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§ 1. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) ustawa o ochronie sygnalistow ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistoéw (Dz. U. 2024 poz. 928);
2) zgloszenie zewngtrzne — ustne lub pisemne przekazanie Komendantowi Powiatowemu

Policji w Wysokiem Mazowieckiem informacji o naruszeniu prawa;

3) informacja o naruszeniu prawa — informacja, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie
dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczy! w procesie rekrutacji lub
innych negocjacjach poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z praca, lub informacja dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

4) informacja zwrotna przekazana sygnaliscie informacja na temat planowanych lub podjetych
dzialan nastepczych i powodéw takich dzialan;

5) dzialanie nastepcze — dzialanie podjete w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w
zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia,
w szczegblnosci przez postgpowanie wyjasniajgce, wszczgeie kontroli lub postgepowanie
administracyjne, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania S$rodkow
finansowych lub zamknigcie procedury realizowane) w ramach wewngtrznej procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych lub procedury
przyjmowania zgloszen zewngtrznych i podejmowania dzialan nast¢pczych ;

6) naruszenie prawa — dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a) korupcji;
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P

Q

zamowien publicznych;

ustug, produktow i rynkéw finansowych;

przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentdw;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;.

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

konstytucyjnych wolnoéci i praw cztowieka i obywatela — wystepujagce w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt

a—4q,

7) sygnalista — osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu

prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym..

a)
b)

pracownik;

pracownik tymczasowy;

¢) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie .

d)
€)
f
g

h)

umowy cywilnoprawnej;

przedsigbiorca;

prokurent;,

akcjonariusz lub wspdlnik;

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej;.

osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy

lub dostawcy;
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1)

J)

k)
D

stazysta..
wolontariusz:

praktykant:

funkcjonariusz W rozumieniu art. 1 ust. [ ustawy z dnia 18 lutego 1994 roku o
zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy  Policji. Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego. Agencji Wywiadu. Shuzby Kontrwywiadu Wojskowego. Shuzby
Wywiadu Wojskowego. Centralnego Biura Antykorupcyjnego. Strazy Granicznej.
Strazy Marszalkowskiej. Stuzby Ochrony Panstwa. Panstwowej Strazy Pozarne;j.
Stuzby Celno-Skarbowej 1 Stuzby Wigzienne) oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz.
1280, 14291 1834):

zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia Il marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. 22024 r. poz. 248 1 834):

n) osoba fizyczna przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pehienia funkcji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu. lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym lub

juz po ich ustaniu;

8) kontekst zwigzany z praca — nalezy przez to rozumiel. przeszie, obecne lub przyszie

9

dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w podmiocie prawnym, na rzecz tego podmiotu. lub pelnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych:

osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng. ktora
pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z

praca i ktérej pomoc nie powinna zostaé¢ ujawniona:

10)osoba powiazana z sygnalista - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna. ktora moze

doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspdipracownika lub osobe najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 1 15 S 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024

r. poz. 17).
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Rozdzial 11

Przyjmowanie zgloszen zewng¢trznych

§ 2.1. Zgloszenia zewnetrzne przyjmuja upowaznieni przez Komendanta Powiatowego Policji
w Wysokiem Mazowieckiem funkcjonariusze tj. naczelnicy wydzialéw, zastgpcy naczelnikow
wydzialéw, kierownik Ogniwa Patrolowo-Interwencyjnego Komendy Powiatowej Policji w
Wysokiem Mazowieckiem.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje
[ Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

3. 1 Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem nadaje
upowaznienie do wykonania okreslonych czynnosci w ramach niniejszej procedury innym osobom
wskazanym przez Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

4. Na wniosek I Zastepcy Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem -
Komendant Powiatowy Policji w Wysokiem Mazowieckiem do rozpatrzenia zgloszenia
zewnetrznego moze powolac zespdt, w sklad ktérego wehodzg osoby, o ktérych mowa w ust. 11 3.

2.Rejestr upowaznien prowadzony jest w sekretariacie Komendanta Powiatowego Policji w
Wysokiem Mazowieckiem zgodnie z wzorem okreslonym zataczniku nr 2 do procedury.

§3.1. Zgloszenia zewnetrzne naruszen prawa przyjmowane sg:

1) ustnie do protokolu — na wniosek sygnalisty,

2) ustnie — za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu
47 718 32 38 od poniedziatku do piatku (poza dniami ustawowo wolnymi) w godz. 8.00
- .14.00,
3) pisemnie w postaci papierowej (na adres korespondencyjny Komendy Powiatowej
Policji w Wysokiem Mazowieckiem) lub elektronicznej (na dedykowany do tego celu adres
1

e-mail zgloszenia.zewnetrzne.kppawyvsokie-maz.bk.policja.gov.

. zgodnie z zalgcznikiem
nr 9 do procedury.

2. Osoby o ktérych mowa w § 2 ust. 1 procedury bezposrednio po przyjeciu zgloszenia
zewnetrznego przekazujg je w zamknigtej kopercie z adnotacja ..zgloszenie zewngtrzne™
Komendantowi Powiatowemu Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

§ 4.1. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne do protokotu przyjmowane jest w terminie 14
dni od dnia wptywu wniosku do Komendy Powiatowe)j Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

2) 1 Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem powiadamia

sygnalist¢ o terminie spotkania. podczas ktdrego zostanie przyj¢te zgloszenie. Informacja o
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terminie spotkania przekazywana jest w formie pisemnej chyba. ze svgnalista wskaze inny kanal
komunikacyjny. a zakres przekazy wanych informac)i nie naruszy zasady poufnosci..

3) Ze spotkania za zgodg sygnalisty sporzadzany jest protokdl. Wzdr protokolu spotkania
okresla zalgcznik nr 3 do procedury.

§ 5.1. Zgloszenie ustne dokonywane telefoniczne za posrednictwem nienagrywanej linii .
telefonicznej dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy. Wzér protokotu rozmowy okresla
zalgcznik nr 4 do procedury.

2. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia. poprawienia i zatwierdzenia tresci protokotu
rozmowy poprzez jego podpisanie w siedzibie jednostki Policji.

§ 6. Zgloszenie pisemne w formie papierowej przesyla si¢ na adres Komendy Powiatowej
Policji w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowa 13. 18-200 Wysokie Mazowieckie z dopiskiem na
kopercie .zgloszenie zewngtrzne naruszen prawa, do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie
otwiera¢ w sekretariacie”.

§ 7.1 Zgloszenie w formie elektronicznej wnoszone jest z wykorzystaniem dedykowanego
formularza internetowego..

2. Obstluge systemu elektronicznego przyjmowania zgloszen zewnetrznych realizujg
wyznaczeni funkcjonariusze Komendy Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

S 8.1. I Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem przesyta
sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgloszenia niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7
dni od dnia jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie lub istniejg uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
zagroziloby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty. Wzor potwierdzenia zgloszenia okresla
zalgcznik nr 6 do procedury.

2. Odmawia si¢ przyjecia zgloszenia zewngtrznego jezeli wstepna weryfikacja wykazala, ze
zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa.

3. Zawiadomienie o odmowie przyjecia zgloszenia zewngtrznego wraz z ustaleniami ze
wstepnej) weryfikacji zgloszenia przekazywana jest sygnaliscie z zachowaniem terminu i na
zasadach okreslonych w ust. 1 .

" 4. Obowiazek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia lub odmowy przyjecia zgloszenia
oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia nie jest
realizowany w przypadku zgloszenia, w ktérym sygnalista nie podal adresu do kontaktu ani nie jest

mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych.
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§ 9. Anonimowe zgloszenie zewne¢trzne o naruszeniu prawa nie podlega rozpoznaniu w ramach
niniejszej procedury.

§ 10.1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewnetrznego przez osobg nieupowazniona,
przyjmujacy zgloszenie zobowigzany jest do niezwlocznego, nie pézniej jednak niz w terminie
trzech dni roboczych, przekazania zgloszenia, bez wprowadzania w nim zmian, bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu Policji w Wysokiem Mazowieckiem lub jego zast¢pey.

2. W przypadku wplywu zgloszenia zewngtrznego za posrednictwem innych sSrodkow
komunikacji niz okreslone w niniejszej procedurze, stosuje si¢ tryb postgpowania. o ktérym mowa
wust. 1.

3. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 1 i 2 osoba przyjmujaca zgloszenie obowigzana
jest do nieujawniania informacji zawartych w zgloszeniu lub mogacych skutkowaé

ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Rozdzial 111

Rejestr zewnetrznych zgloszei naruszen prawa

§ 11. Zgloszenia zewnetrznych naruszen prawa. o ktérych mowa w § 3, podlegaja ewidencji w
»Rejestrze zgloszen zewngtrznych naruszen prawa”. Wzor rejestru okresla zalacznik nr 5 do
procedury..

§ 12. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 prowadza osoby upowaznione przez Komendanta
Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

S 13. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest w sekretariaciec Komendanta

Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem odr¢bnie na kazdy rok kalendarzowy.

Rozdzial IV

Dzialania podejmowane po przyjeciu zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa

§14. Zgloszenie zewnetrzne podlega wstepnej weryfikacji polegajacej na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Komendanta Powiatowego Policji w
Wysokiem Mazowieckiem, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do

podjecia dziatan nast¢pczych.
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§ 15.1. Rozpatrzeniu podlega zgloszenie dotyczace naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dzialania Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

2. Zgloszenie dotyczgce naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dzialania
Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem. | Zast¢pca Komendanta
Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem przekazuje niezwlocznie. nie pézniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia. a w uzasadnionych przypadkach nie pézniej niz w
terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjgcia dzialan nastgpczych. o czym
informuje sygnaliste.

3. Przekazanie zgloszenia. o ktorvm mowa w ust. 2. realizowane jest z zachowaniem
procedury okreslonej przez organ publiczny wlasciwy do jego rozpatrzenia. W przypadku
nieokreslenia przez ten organ sposobu przekazywania zgloszenia stosuje si¢ tryb okreslony w § 6

o niniejszej procedury.

§16.1. W celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia podejmuje si¢ dzialania nastgpcze z
zachowaniem naleZytej starannosci.

2. Dzialania nastepcze podejmowane sg w trybie ustaw odrebnych.

§17.1. I Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem przekazuje .
sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigcy od dnia przyjecia
zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa.

2. W uzasadnionych przypadkach I Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem
Mazowieckiem przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 6
miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed

O uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 18. Osoby, o ktérych mowa w 2 ust. 1 i 3 procedury, zobowiazane s3 do sporzadzania oraz .
przedktadania [ Zast¢pcy Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem .
dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem zewng¢trznym w sposob zapewniajacy terminowe
zalatwienie sprawy.

§ 19. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Komendy Powiatowej Policji . w Wysokiem
Mazowieckiem umieszcza sie dane, o ktorych mowa w art. 48 ust. 1 ustawy o ochronie

sygnalistéw, zgodnie z zatacznikiem nr 8 do niniejszej instrukcji.
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Rozdzial V
Ochrona danych osobowych

§20. Administratorem danych osobowych pozyskanych w zwigzku z przyjmowaniem i
weryfikacjg zgloszef zewngtrznych oraz zgromadzonych w rejestrze, o ktérym mowa .w § 11, jest
Komendant Powiatowy Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

§21. Zabrania si¢ udostepniania danych osobowych i informacji objetych zgloszeniem .
zewnetrznym osobom nieposiadajacym upowaznienia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

§ 22. Dane osobowe uzyskane w zwigzku ze zgloszeniem sg usuwane w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, iz nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia. Fakt usuni¢cia danych
odnotowuje si¢ w aktach sprawy ze wskazaniem danych osoby, ktora je usungla.

§ 23.1. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia zewngtrznego i
podjgciem dzialan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane w
sekretariacie Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem przez okres trzech lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym zakoriczono dzialania nastgpcze lub postgpowania
zainicjowane tymi dzialaniami.

2. Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, s usuwane, a
dokumenty zwigzane ze zgloszeniem niszczone.

§ 24.1. Zasady przetwarzania danych osobowych sygnalisty okreslone s3 w klauzuli
informacyjnej dla os6b dokonujacych zgloszen o nieprawidlowosciach, stanowigcej zalgcznik nr 7
do procedury.

2. Klauzula informacyjna doreczana jest osobie, ktorej dane sg przetwarzane w zwigzku ze

zgloszeniem, bezposrednio przy zgloszeniu lub przesylana na wskazany adres do korespondencji.
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Zalacznik ar 1 do procedury dokony wania zgloszen zewnetrzmch

UPOWAZNIENIENR ...ocovevvnnennnns

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow upowazniam

.................................................................................................

(stopien, imi¢ i nazwisko. stanowisko, nazwa komorki organizacyjnej)

> do prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych,
> do przyjmowania zgloszen zewnetrznych,

dokonywania wstepne) weryfikacji zgloszen zewngtrznych.
> podejmowania dzialan nast¢pczych.

do przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen

zewngtrznych

oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktdrej zgloszenie dotyczy oraz osoby .

trzeciej wskazanej w zgloszeniu zewnetrznym.
Upowaznienie nadaje sie:

- na czas nieoznaczony*

......... .

- NA CZAS OZNACZONY ™ ... . it

(wskazac okres obowiazywania)

L R R I I LRI e

{podpis kierownika jednostk: crganizacyjnej Policji)

Oswiadczam, ze obowigzuj¢ si¢ do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktére uzyskatam/em w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialani nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego, w ramach ktérego wykonywalam/em te¢ prace.

L R R I R N N R R S R

(data i czytelny podpis osoby. ktorej dotyczy upowaznienie)
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O

Zalacznik nr 3 do procedury dokonywania zgloszen zewwnetrzim ch

{migjscowosc)

Protokél spotkania
na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

.....................................................................................................................

(stopien, imie i nazwisko. jednostka organizacyjna przyjmujacego zgloszenie)

przed przyj¢ciem zgloszenia poinformowatl (a) sygnaliste:
a) o koniecznosci wskazania adresu korespondency jnego lub adresu poczty elektronicznej.

b) o tym, ze zgloszenia anonimowe nie podlegaja rozpoznantu,
sporzadzenie protokolu spotkania skutkuje

pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow

¢c) o tym,

przyjat (a) od :

ze niewyrazenie zgody na

........................................................................................................................

........................................................................................................................

(imig i nazwisko, adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej)

bedacego':
Pracownikiem Stazysta Przedsigbiorca Prokurentem Akcjonariuszem | Wspdlnikiem
Osobg $wiadczaca | Czlonkiem organu | Osoba $wiadczacg | Funkcjonariuszem | Osoba fizyczng po | Osobg fizyczng
prace na innej jednostki prace pod o ktérym mowa w [ustaniu stosunku | przed
podstawie niz organizacyjnej nadzorem i art. 1 ust. 1 pracy/ushug/pelnie | nawigzaniem
stosunek pracy nieposiadajacej kierownictwem  |ustawy z dnia 18 |nia funkcji/shuzby |stosunku
osobowosci wykonawcy, lutego 1994 r. 0 pracy/ustug/petnie
prawnej podwykonawcy, |zaopatrzeniu nia funkcji/stuzby
dostawcy emerytalnym (...)
Zoknierzem Wolontariuszem | Praktykantem Pracownikiem Czlonkiem organu
tymczasowym osoby prawnej

Zgloszenie nastgpujacej tresci:

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

' Wlasciwe zaznaczy¢
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R R R

(podpis przyjmujacego zgloszenie)

PR R R R R R R NI T Y

(podpis zglaszajacego)

Aeerrasenaneaan
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Wodniv ..o dokonalem (am) sprawdzenia i zatwierdzenia  protokofu

spotkania.

{podpis zglaszajacego) {podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)

L N )

A E E AP R R R A P A R AR R P B R R R AR E P ETE T ETETE EAE WA AR R E KA RN R FEEEEE LS LE R RS EA NN R EASAd AN EE A FA R E SRS BB R R F R P a e

B A A N A R

B R TEam s ERE RS

------------------------------- P R R R R R W R R R

.................................................................................

B R I e R e e R T R R e BEAEEE R LR A RA N AR R R R L A bR

- aaa - - amama EE D R I R R I R R R S I ) s - - ara FEEw
- - amama . CERY LR . R R R I I T S * .
o T LR LR Tuw - * D R N I I R I R
facsessacsccacerateraaaseanan D I R R N R I R R R R T R Y R RRY
O

........................................................................ D R R R A I I AP
. s s L R e T LR I IR Y daaa - s

R A L R N N N N N R R I S S R I I R )

................................ R TR

(podpis zglaszajacego) (podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)
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na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

Zalacznik nr 4 do procedury dokonywania zgloszen zewngtrznych

{migjscowosé)

Protokdl rozmowy

P R O

.....................................................................................................................

w obecnosci

.....................................................................................................

(stopien, imig i nazwisko, jednostka organizacyjna osoby upowaznionej obecnej podczas rozmowy)

podczas rozmowy telefonicznej poinformowal (a) sygnalistg:
a) o koniecznoséci wskazania adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej,
b) o tym, ze zgloszenia anonimowe nie podlegaja rozpoznaniu,
¢) o tym, ze rozmowa prowadzona jest poprzez zestaw glosnoméwigcy w obecnosci drugiej

osoby,

d) o sporzadzeniu z rozmowy protokotu,
e) o mozliwoéci dokonania sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy
poprzez jego podpisanie w siedzibie jednostki Policji, w ktérej zgloszenie przyjgto

Sygnalista podal nastgpujace dane osobowe:

......................................................................................................................

......................................................................................................................

(imig i nazwisko, adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej)

Wskazat iz jest/byP:

Pracownik

Stazysta

Przedsiebiorca

Prokurent

Akcjonariusz

Wsp6lnik

Osoba $wiadczaca | Cztonek organu | Osoba $wiadczaca | Funkcjonariusz o | Osoba fizyczna po | Osoba fizyczna
prace na innej jednostki prace pod ktérym mowa w | ustaniu stosunku | przed
podstawie niz organizacyjnej nadzorem i art. 1 ust. 1 pracy/ustug/pelnie | nawigzaniem
stosunek pracy nieposiadajacej kierownictwem  |ustawy z dnia 18 |nia funkcji/stuzby |stosunku
osobowosci wykonawcy, lutego 1994 r. 0 pracy/ustug/pelnie
prawnej podwykonawcy, |zaopatrzeniu nia funkcji/shizby
dostawcy emerytalnym {(...)
Zolnierz Wolontariusz Praktykant Pracownik Czlonek organu
tymczasowy osoby prawnej

2

Wiasciwe zaznaczy¢
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Dokladny kontekst zwigzany z praca:

B E A E N E R EE RN RN RN A EA N R E G EEE R

R R R R I R I R R N N Y]

Nastepnie poinformowat o:

(opis powinien uwzglednia¢ m.in. informacje o zaistnialym lub potencjalnym naruszeniu prawa, ktére zaistnialo Jub do
ktérego prawdopodobnie dojdzie, okolicznosci zdarzenia ze wskazaniem czasu i miejsca zaistnienia, probie ukrycia
takiego naruszenia, osobach, ktére dopuscily si¢ naruszenia prawa, osobach, z ktérymi sg one powigzane)

O................................................................

R R R R R R R T

......... R R R R R T I

FEbdBElEEEAAEENEEAEEEEE EmEREEE E W EE A EE RN EE AN EEE LR EE RN R EAEE EEE A AR R
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vevsanse s P R R N R I AT e
R R R R R R R tevvuens R R R R R R R R R R R R R R R R R R R IS
sasrseananavues R N N R R N A N R I A I I N T IR ’

...... R R

D R R R R Y

B E4FEFEAEAETEEEEEEAEEEEAEEEEAEA A EAEEE AR R T EA R A AR RN R EAE W RN EE A EEEE

@........................................................u.............................................................

P R R I N e R T

R R R R N N R R R N R N N R N R R I N I R NI Sy

R R R R R I R I R R N I R R R NP T T

R R R R I I I L I I L R

I R R R NN NN R R N A R I I S N I I I IR I N I I PP

eerecerancae P R R YY)

(podpis przyjmujacego zgloszenie) (podpis osoby uczestniczacej w rozmowie)




Wdniu ....ooovvivininiiiiinnnnnn. dokonatem {am) sprawdzenia i zatwierdzenia protokotu rozmowy.

Gtevssavettstrerrrrengrasannn sesaseenssaraan R L R R N P T T

(podpis zglaszajacego) (podpis osoby uczestniczacej w czynno$ci}

ararzmasse
P L L L L R R R R R R I T R RS R T
................. e sutatesososananaseneenrtstossesesnssnsnaanasaerbsttotosoesaesnmacascscennsnanunanesnnascocncocersnune
Cessestsssssessrrerann “rerredacstsrsIN eI arnaaans Peessess e I e ace IR R A R R
SR PR ARAEELEEELESEESEELOI LRI RSN Y TR R RN Y TR T R R R
teeetsrsssssrsaanann 4mssestersterrrssssssensenny seessreeerI AV asneasenner Feeeese e rEr eI AN E NIRRTV LRI IR O R AS
P I L R T P R true sttt a R R, R R R R Y
........... P T R I R R R R R
............................. Ses s s esste s AN E PRI TII OIS eSO NEAIRRRASEOERRRDY .

PR R R R N Y Y T R R AT}

................................... R R R R LR R T R NPy
seeesess s rar v FamseAssEAEIBIIFEESEIRTIEs D R R T P I R R A R R YY)
........ O R T N R N R R R N RN T Y

.......................... P e T I e R R R T R R R T P PR
YRR eveseserereranasanaenrenn teteta s e resreetasann IR R TR R R R R R T R T
tteEse s s srasaaannoan teseeseaarrsaseraereenrns sesssrrressanaansecennnse R R e R RN T
..... T L R T R R N R RN T
Ceseesserranacsenrerurs seesaersssennrnnrnurn a0 80000 s0anasescscesnnnetnas sttt snsnerssannaassessssanaseretvssonaaconnnons
................. T R I I N T N N e R R R N S R P
.......... P L L N R R R I )

vessssrsencenn R R Y see HeesssIEIN NI IIPIOE RN OERERSCSESIEOIE R RN NN

(podpis zglaszajacego) (podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)

str. 19



str. 20




Iz s
MOISHDUBAS
Buoayo
o Ameisn 7 1sn
aueysAzpo A Ot e — uejeizp yaizadiseu 219750}52
1omyEmoyifew YoAzsjep n Ameids YOBIUIZOPBIMSRZ yovueRIZp emesd £z280p Qstjeud4s
Bpoyzs iwemowpodo BIUIZIUOYETZ. ys{uepim yaK1dpod BILDZSOL7 BIVIZSIIBY 2101y *Aqoso myeIuoy AisipeudAs eI1U9ZS0}82
BMOYUNORZS 0 eheutioju| ee(] o ePeunojul oelfseulcju] | BIUEUONOp Bl JoLUpIZLY IMOQOSO (] op sapy 2M0QOSO 2UE(] RN

(oAuzndumaz yazsoj3z eluemAuoONOp Njoy0101d Op § NIUZokjeZ

(Amoziepuajey yoa Apzey eu U Nzppo 1s3f Auozpemoad xjysafar)

T 1€ ouozouoeZ
****07°10° 10 019z20dzoy

emesd uazsnieu YIAuzndumaz udzso[dz 1safoy

WIAOIIMOZBIA] WANOSAM M

1[51]0d BMOIBIMOJ BPUSWOY




Zalacznik nr 6 do procedury dokeny wania zgloszen zewnetrzny ch

POTWIERDZENIE

na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow potwierdzam

przyjeciew dnitt.........ooooiiiininnl. od ............ R e
e, .........2gloszenia zewnetrznego dotyczacego:........ e,

data, czytelny podpis osoby upowaznionej przez
Komendanta Powiatowego Policji

w Wysokiem Mazowieckiem

wyk. w 2egz
egz. | - sygnalista
egz 2 - afa

str. 22




Zatacznik nr 7 do Procedury dokonywania zgloszen zewngtrznych

Klauzula informacyjna dia osob dokonujacych zgloszei o nieprawidlowosciach (sygnalistow) zgodnie
z postanowieniami art. 13 Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie

o ochronie danych) informuje, Ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Wysokiem
Mazowieckiem .z siedzibg przy ul Ludowa 13, 18-200 Wysokie Mazowieckie;.
2. Dane osobowe w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem przetwarzane sa w
celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzenia dziatan nastgpczych, w zwigzku z wypetnieniem
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w

oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

4. Administrator zapewnia ochrong poufnosci Pani/Pana danych osobowych wskazanych w
zgloszeniu.

5. Administrator nie przekazuje danych osobowych podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie
przepisdéw prawa.

6. Do ujawnienia danych osobowych moze dojé¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku z postgpowaniami
wyjaséniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi
lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania .prawa do obrony
przystugujgcego osobie, ktorej dotyczy zgloszenia.

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan
nastepczych, w tym dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania

nastgpcze, lub po zakofczeniu postgpowaii zainicjonowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe.
ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia nie s zbierane, a w razie przypadkowego

zebrania s3 niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nast¢puje w terminie 14 dni -

od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania usunigcia danych osobowych, ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym przystuguje ono

jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania si¢ przez .

administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzgdne prawne podstawy
przetwarzania.

9. Przyshiguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uzna Pani/Pan- iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza, przepisy ogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych. Kontakt do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, badZ droga elektroniczng poprzez strong
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

@)



Lalacanik nr 8 do Procedury dohony wania zgloszen zewnetrznych

Zgloszenia zewng¢trzne naruszen prawa

Zgloszenia zewnegtrzne naruszen prawa przyjmowane sa w Komendzie Powiatowej Policji w

Wysokiem Mazowieckiem:.

1. korespondencyjnie na adres:
Komenda Powiatowa Policji w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowa 13, 18-200

Wysokie Mazowieckie z dopiskiem na kopercie .zgloszenie zewngtrzne naruszen prawa.

do rak wlasnych osoby upowaznionej. nie otwieraé¢ w sekretariacie™,

2. pod numerem telefonu 47 718 32 38 za posrednictwem nienagrywane;j linii telefonicznej,

-
J.

4.

z wykorzystaniem przeznaczonego do tego formularza internetowego.
na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania z upowaznionym
funkcjonariuszem Komendy Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem

zorganizowanym, .w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

Warunki objgcia sygnalisty ochrona.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej ustawie z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie

sygnalistéw od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze miat

uzasadnione podstawy sadzié¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub .ujawnienia

publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i

ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Tryb post¢powania majacy zastosowanie w przypadku zgloszenia zewngtrznego..

Zgloszenie zewngtrzne podlega wstgpnej weryfikacji polegajgcej na ustaleniu, czy zgloszenie

dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa

w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem

Mazowieckiem, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjecia

dziatan nastepczych.
Rozpatrzeniu podlegaja zgloszenia dotyczace naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do

zakresu dziatania Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

Zgloszenie dotyczace naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dzialania

Komendanta Powiatowego Policji w Wysokiem Mazowieckiem przekazuje sie¢ do organu

publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych..




W celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz przeciwdzialania naruszeniu
1

prawa bedacego przedmiotem zgloszenia podejmuje si¢ dzialania nastgpcze z zachowaniem

nalezytej starannosci..

Termin przekazania informacji zwrotnej.
Informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow -
takich dzialan przekazuje si¢ sygnalicie w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa.
Zasady poufnosci danych majacych zastosowanie do zgloszen zewngtrznych.
Procedura przyjmowania w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem
zgloszen zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszef przetwarzanie danych
osobowych: 1) uniemozliwia uzyskanie dostgpu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom;
2) zapewnia ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.
Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub

posrednio zidentyfikowa¢ tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Zasady przetwarzania danych osobowych.
Zasadny przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone w Klauzuli informacvinej dla
o0sdb dokonujgcych zgloszen o nieprawidlowosciach (sygnalistow).

Charakter dzialan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgloszeniem.
Komendant Powiatowy Policji w Wysokiem Mazowieckiem w celu oceny prawdziwosci

informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedgcemu .
przedmiotem zgloszenia, podejmuje, z zachowaniem nalezytej starannosci, dziatania nastgpcze w
szczegblInosci poprzez:

- postgpowanie wyjasniajace,

- wszczecie kontroli,

- wszczecie postepowania administracyjnego,

- podjecie dziatan w celu odzyskania $rodkéw finansowych.

Srodki ochrony prawnej i procedury sluzgce ochronie przed dzialaniami .odwetowymi.




Srodki ochrony prawne i procedury sluzace ochronie sygnalistow obejmuja w
szczegolnoscei:
1) zakaz dzialan odwetowych (np. zakaz wypowiedzenia stosunku pracy).
2) odwrécony ci¢zar dowodu (na stosujacym dzialanie odwetowe bgdzie spoczywat
ci¢zar dowodu. ze podj¢te dzialanie nie jest dzialaniem odwetowym).
3) odszkodowanie za dopuszczenie si¢ dzialan odwetowych.
4) zakaz zrzeczenia si¢ ochrony.

5) sankcje karne.

Doste¢pnosé poufnej porady dla oséb rozwazajacych dokonanie zgloszenia
zewnetrznego.
O Zgodnie z aft. 4 ' ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945 ze zm.)
nieodplatna pomoc prawna i nieodplatne poradnictwo obywatelskie przystuguja osobie chcacej

dokonac zgloszenia naruszenia prawa w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928).

Warunki na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za

naruszenie poufnosci.

1. Dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy .
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z
tytulu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w

O szczegdlnosci w przedmiocie znieslawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony
danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi¢biorstwa, z
uwzglednieniem art. 5 wustawy o ochronie sygnalistow pod warunkiem, ze sygnalista mial
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia
naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

2. W przypadku wszczgcia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, o
ktérej mowa w ust. 1, sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania..

3. Uzyskanie informacji bgdacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego
lub dostgp do takich informacji nie mogg stanowié podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem,

ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowia czynu zabronionego.




W przypadku gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej podmiotu prawnego, ktérego dotyczy zgloszenie i nie zachodzi ryzyko dzialan
odwetowych zachecamy do skorzystania z procedury zgloszen wewngtrznych tego podmiotu.
Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich (RPO): adres
Biura RPO w Warszawie Aleja Solidarnosci 77, 00 - 090
Warszawa telefon centrali (+ 48 22) 55 17 7-00 fax (+ 48 22)

827 64 53 e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl



Zalacznik nr 9 do Procedury dokony wania zgloszen zew netrzny ch
Formularz zgloszenia

Dane kontaktowe:...... ROONOO BB G A 000 BEIGERABAAAANBANORRAEEANAACARAAAT TP
Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?
O  dzialania o charakterze korupcyjnyvm.
O dzialania z zakresu zamowien publicznych.
o dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych. bezpieczenstwa sieci i systemow
informatycznych.
o Inne

..................................................................................................... Cevear e

@Treﬁé zgloszenia:
Opisz szczegolowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnic = wied-q. ktdrq posiadasz:

®  Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg | miejsce pozyskania informacji

o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu swigzawym = pracy/stuzbg w podmiocie prawnym)

Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozlivos¢ wystgpienia naruszenia prawa
Wskaz podmiot, ktorego dotyczy =gloszenie,

Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dvsponujes=, a ktére mogq okazaé si¢ pomocne

w procesie rozpatrywania zgloszenia,

Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego

Czy powiadomiles juz kogos o tef sprawie? Napisz kto 1o byl (np. osoby w KPP, media, inne wiadze).

Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowacé opisane przez Cicbie naruszenia prawa?

............................................................ Vesraaeasasens

.............................................................................................. Peveaaranrarinasan

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia:
Oswiadczam. Zze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dzialam w dobrej wierze,
2) posiadam uzasadnione przekonanie. ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe.

3) nie dokonuje¢ ujawnienia w celu osiggniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

S5) znana jest mi zewnetrzna procedura zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem.

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W
ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisoéw prawa, wypetniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, Ze:

1. Komendant Powiitowy Policji w Wysokiem Mazowieckiem z siedzibg przy ul. Ludowa 13, 18-200
Wysokie Mazowieckie,
e-mail: kpp@wysokie-maz.bk.policja.gov.p, tel. (+48) 47 71 832 00.

2. Moze Pan/Pani kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
dzialah nastepczych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Administrator zapewnia poufnoéé Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za
Pani/Pana wyraing zgoda.

6. Szczegélne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub post¢gpowaniami '

przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u
prawa do obrony, moze doj$é do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym

i proporcjonalnym obowiagzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Panig/a, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawezemu,
lub sagdowemu.

7. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podje¢ciem dzialanh
nastepezych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoiczono dziatania
nastepeze, lub po zakoiiczeniu postepowaii zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe,
kt6re nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nast¢puje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, Zze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo Zgdania dost¢pu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do 23dania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania,

a takzZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego
i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przysluguje Pani/Panu prawo wnicsienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz2 tryb
postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w
Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem Mazowieckiem

11. Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

12. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich.

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze pafistwo naruszylo jego prawa,
Ze jest nier6wno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddzialéw.
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