eOgloszenie nr: 178098
®Data ukazania si¢ ogloszenia: 23 lutego 2016 r.

Komenda Powiatowa Policji w Wysokiem Mazowieckiem
eKomendant Powiatowy Policji
eposzukuje kandydatek/kandydatow na stanowisko:
estarszy inspektor
edo spraw finansowych
e Zespole Administracyjno-Gospodarczym
oW miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob niepelosprawnych w urzedzie, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

®ogtoszenie o naborze w celu zastgpstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1
eLiczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu
Komenda Powiatowa Policji
w Wysokiem Mazowieckiem
ul. Ludowa 13
18-200 Wysokie Mazowieckie

Miejsce wykonywania pracy:
®\\/ysokie Mazowieckie
[ ]

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
eNaliczanie nalezno$ci z tytutu zwrotu kosztow dojazdu do stuzby osob uprawnionych na podstawie ztozonego wniosku zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz terminowe sporzadzanie list za dojazdy do stuzby.
eProwadzenie dokumentacji dotyczacej gospodarki mieszkaniowej w tym: zaktadanie i prowadzenie teczek mieszkaniowych,
przyjmowanie wnioskow mieszkaniowych, przygotowanie projektow decyzji administracyjnych w sprawie przyznawania, cofania,
uchylania i zwrotu $wiadczen finansowych dotyczacych pomocy mieszkaniowej, rownowaznika za brak mieszkania i rownowaznika za
remont.
eNaliczanie §wiadczen pieni¢znych funkcjonariuszom na podstawie ztozonych o$§wiadczen i wydanych decyzji z tytulu pomocy
finansowej na budownictwo mieszkaniowe, braku mieszkania oraz remont zajmowanego lokalu mieszkalnego. Sporzadzanie list za
brak lokalu i remont lokalu.
eNaliczanie rownowaznika pieni¢znego w tym za: wydane positki profilaktyczne, koszty stawiennictwa $wiadka, asyste komornicza
oraz za wyzywienie psow stuzbowych. Rozliczanie faktur za zywienie osob zatrzymanych zgodnie z zawartymi umowami. Rozliczanie
rachunkow z tytutu zawartych umow zlecenia.
eNaliczanie osobom uprawnionym naleznosci pieni¢znych za delegacje i przejazdy na szkolenia na podstawie otrzymanych
dokumentow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
eProwadzenie ewidencji doptat do wypoczynkow, naliczanie doptat do wypoczynku dla policjantow i ich rodzin oraz przejazdow raz w
roku zgodnie z obowigzujacymi przepisami na podstawie ztozonych wnioskow. Prowadzenie dokumentacji dot. 0s6b osadzonych do
wytrzezwienia.
ePrzyjmowanie wplat gotowkowych oraz odprowadzanie przyjetych sum na wlasciwy rachunek bankowy zgodnie z ustalonymi przez
Wydziat Finanséw terminami. Obshuga kasowa KKOP.

®Sporzadzanie dokumentoéw zgtoszeniowych do ZUS policjantow oraz pracownikow poprzez przekazywanie do Wydziatu Finansow
KWP w Biatymstoku dokumentacji wg ustalonego wzoru.

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

Praca w warunkach biurowych, jednozmianowa, osSmiogodzinny system pracy, obstuga klienta wewnetrznego i
zewnetrznego, kontakty bezposrednie, telefoniczne.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Praca w warunkach biurowych przy monitorze ekranowym, przy oswietleniu naturalnym i sztucznym.
Brak windy przystosowanej do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Wezet sanitarny przystosowany dla osob
niepetnosprawnych tylko na parterze budynku.

Inne

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
ewyksztalcenie: $rednie

edo$wiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego na stanowisku zwigzanym z obstuga finansowa
epozostale wymagania niezbedne:



eznajomos¢ ustawy o Policji oraz aktow wykonawczych do w/w ustawy,
eznajomos¢ przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego,

®znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
ezyciorys i list motywacyjny
eoswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
eoswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych
eoswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$Ine przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe
ekopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie
ekopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

®kopie posiadanych §wiadectw pracy oraz kopie innych dokumentow potwierdzajacych okresy wliczane do stazu pracy

Inne dokumenty i oswiadczenia

®kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow, zamierzajacych skorzystac z
pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatek/kandydatow

Termin skladania dokumentow:
28-02-2016

Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji
Ludowa 13
18-200 Wysokie Mazowieckie

z dopiskiem na kopercie "Ogloszenie na stanowisko nr 178098"

Inne informacje:
Dokumenty prosimy dostarczy¢ osobiscie lub poczta (decyduje data stempla pocztowego). Kandydaci proszeni sg o podanie numeru
telefonu lub adresu poczty elektronicznej. Oferty niepodpisane, niekompletne, niespelniajace wymogow formalnych oraz ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Dokumenty musza by¢ podpisane wtasnorgcznie. Kandydaci
zakwalifikowani do poszczegolnych etapow o ich terminie zostang powiadomieni telefoniczne lub droga elektroniczng.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze - wg mnoznika 1,000 kwoty bazowe;j.
Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie. Do sktadania ofert zapraszamy osoby niepetnosprawne.
Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z rowng uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek,
niepetosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wy znanie, orientacje
seksualng czy tez jakakolwiek inng cechg prawnie chroniong.

Tel. do kontaktu - 86 474 17 18



